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Cahier des charges – Conception et Réalisation de Stand

1. Informations générales

Nom de l’entreprise :
Contact principal :
Téléphone / Email :
Salon / événement concerné :
Date(s) du salon :
Lieu :
Nom de l’événement / hall / numéro de stand :

2. Objectifs du stand

- Présentation de produits / services ?
- Rencontre de prospects / clients ?
- Renforcement de l’image de marque ?
- Vente directe au public ?
- Démonstrations / animations prévues ?

(Décrivez ici les objectifs principaux du stand)

3. Informations sur le salon

| Nom du salon | Type de public | Dates | Lieu | Surface du stand (m²) | Type d’emplacement |

Professionnel / Grand public / Mixte 
| Angle (nombre) / Ilot / Linéaire |







4. Caractéristiques du stand[image: Logo - Bordeaux.png]

4.1 Superficie et contraintes :
- Surface totale (en m²) :
- Dimensions précises (L x l x H) :
- Hauteur maximale autorisée :
- Accès (portes, allées, zones techniques) :
- Contraintes spécifiques (piliers, plafonds bas, etc.)

4.2 Design souhaité :
- Ambiance générale : (moderne / naturelle / haut de gamme / industrielle / colorée…)
- Matériaux préférés : (bois, métal, tissus tendus, LED, etc.)
- Couleurs dominantes :
- Présence de branding / signalétique : (logo, kakemono, écran, totem, etc.)
- Style souhaité : (design sur mesure, modulaire, éco-conçu, réutilisable…)

5. Fonctionnalités du stand

| Zone | Usage | Détails souhaités |

| Accueil / réception | Premier contact avec visiteurs | comptoir, hôtesse, brochures |

| Espace de présentation | Produits, services, visuels | vitrines, podiums, écrans |

| Espace de démonstration | Tests, manipulations | matériel à prévoir, surface dédiée |

| Espace convivial / bar | Détente, discussion, offre boisson | café, eau, soft, mobilier |

| Réserve / stockage | Rangement matériel, sacs | surface souhaitée, accès discret |

| Espace réunion | RDV clients / presse | table, chaises, cloison partielle |





6. Ressources humaines et animation[image: Logo - Bordeaux.png]

- Nombre de personnes présentes sur le stand :
- Rôles : (commercial, démonstrateur, accueil, technique, direction…)
- Relation avec les visiteurs :
 - Accueil passif / libre
 - Accueil proactif (invitation à entrer, démonstration, etc.)
 - Animation / expérience (jeu, réalité virtuelle, tirage au sort, etc.)
- Besoin d’un service boisson ? ☕️
 - Café / thé / eau / softs / champagne
 - Service autonome ou barista prévu ?


7. Équipements techniques

- Électricité : puissance nécessaire (kW)
- Vidéo / écrans / bornes interactives :
- Éclairage spécifique :
- Connexion internet : oui / non
- Sonorisation : oui / non
- Stockage sécurisé (ordinateurs, produits, documents) :

8. Logistique et montage

- Dates de montage / démontage :
- Accès livraison / horaires techniques :
- Transport du stand (à charge client ou prestataire ?)
- Besoin de stockage entre deux salons ?

9. Budget prévisionnel

| Poste | Description | Budget alloué (€ HT) |




10. Livrables attendus

- Concept visuel (moodboard / 3D / plan d’implantation)
- Devis détaillé[image: Logo - Bordeaux.png]
- Planning de production
- Listing technique complet
- Dossier de montage pour validation par le salon



11. Observations complémentaires

(Espace libre pour toute précision, inspiration visuelle, contraintes spécifiques, etc.)
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